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RESOLUCAO N° 001, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2023, DO CONSELHO DE
GRADUACAQO

“Aprova as normas inerentes ao aproveitamento de

disciplina nos cursos de graduagio da UniCerrado”

O Pré-Reitor de Graduagio do Centro U niversitario de Goiatuba ~ UniCerrado, no uso

de suas airibui¢Bes legais e estatutérias,

Considerando a necessidade de normatizar o procedimento de aproveitamento de disciplina nos

cursos de graduagio da UniCerrado,

Considerando a decisio do Conselho de Gradiagso pela aprovagho, em reunifio realizada aos 23 dias

de janeiro de 2023,

RESOLVE:

Axt. 1° - Aprovar as normas inerentes aos proced1mentos de aproveitamento de disciplinas nos cursos
de graduacdio do Centro Umversﬁarlo de Goiatuba = ‘UniCerrado, cujo inteird teor se publica em
anexo com o titulo de “Normas ‘para Aproveitamento de Disciplinas nos Cursos de Graduagio

da UniCerrado.”.

Art. 2° - Esta Resolugio entra em vigor na data da sua publicagiio, revogando-se as demais
disposi¢Bes em contrario. ,
| | Goiatuba, 13 de fevereiro de 2023.

v Prof. Dr. Rlack}ely Avila Garc1a
Presidente do Conselho de Graduagéo
' Pré-Reitor de Graduagdo
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ANEXO A RESOLUCAO N° 001, DE 13 DE FEVEREIRQ DE 2023, DO CONSELHO DE
GRADUACAO

“NORMAS PARA APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS NOS CURSOS DE
GRADUACAO DA UNICERRADO”

DAS DISPOSICOES INICIALS

Art. 1° - O aproveitamento de disciplina ou aproveitamento de estudos é o processo de
ceconhecimento dos estudos realizados pelos discentes quando equivalente as disciplinas cuiriculares
da UniCerrado, cursados com aproveitamento, em outras Instituigdes de Ensino Superior (IES)

autorizadas e reconhecidas por érgidos compeientes.
DOS BENEFICIARIOS
Art. 2° - O aproveitamento de disciplina serd concedido aos discentes regulares de graduagéio quando:

I _ transferidos de ouiras IES, nacional, para continuidade de estudos na UniCerrado;

11 — transferidos de outros cursos de graduagdo da UniCerrado;

11 — admitidos como portadores de diploma de curso supetior da UniCerrado e de ouiras Instituicdes
nacionais;

IV — admitidos por vestibular e que tenham crédiios validos em outras Instituigdes nacionais;

V - cursado disciplinas isoladas em outros cursos de graduagio da UniCerrado ou em ouiras IES

nacionais, desde que o discente esteja efetivamente matriculado na UniCerrado.

§1° - O discente teré direito a requerer aproveitamento de disciplina cursada em periodo que anteceder
o inicio dos estudos do discente na UniCerrado, conforme os incisos I, 1I, Il e IV, ou apds o seu
ingresso na UniCerrado, conforme o inciso V.

82° - Para os discentes do curso de Medicina ndo sera aceito o aproveitamento de disciplinas cursadas

m regime de Ensino & DistAncia (EaD), anteriormente a0 seu ingresso na UniCerrado.
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§3° - Fica proibido o aproveitamento de disciplinas cursadas no exterior.

Art. 3° - Cabe 3 Direciio de Curso autorizar o discente a cursar disciplina e outros cuisos da

UniCerrado ou em outras TES nacionais e reconhecidas, preferencialmente, nas seguintes situagoes:

I nfo existéneia de disciplina equivalente em novas matrizes curriculares;
TT — ndo oferecimento de disciplina em fungfio da nfo abertura de turmas em semestres anteriores,
desde que o discente esteja no tltimo ano de conclusio do curso, atendendo os pré-requisitos e ¢6-

requisitos, quando for o caso, 0s incisos dos Artigos 4°, 10 ¢ 11 dessa Portaria.

§1° - O discente podera cursar disciplinas em outros cursos da UniCerrado ou em outras IES nacionais
até o limite de 10% do ntimero total de disciplinas elencadas na matriz curricular do Curso que o(a)
discente pertence.

§2° - Em hipétese alguma serd permitido cursar disciplinas ofertadas em outras Instituig6es nacionais
no regime de Ensino & Disténcia (EaD), salvo excegéo, quando o discente estiver no Gltimo semestre
de graduagiio e a disciplina ndo esteja sendo ofertada, desde que néo seja disciplina pratica.

§3° - Aos discentes do curso de medicina fica proibido cursar disciplinas em outras InstituigGes

nacionais no regime de Ensino a Distancia (BaD).

DO APROVEITAMENTO

Art. 4° - O aproveitamento de disciplina serd feito apos cotejamento de carga horaria e de programas
cumpridos pelo discente com as exigéncias do curriculo do curso da UniCerrado, de acordo com o

disposto:

I — Se, no cotejamento, revelar identidade de, no minimo, 80% entre os contetdos programaticos
analisados, sem que se tenha deixado de estudar t6pico considerado importante para o curso, e se a
carga horaria cumprida for igual ou superior a 75% da carga horéaria exigida, concede-se 0
aproveitamento sem necessidade de adaptacio de estudos;

1 — Se, no cotejamento, revelar identidade de, no minimo, 80% entre os contetdos programaticos

alisados, mas o aluno deixou de estudar topico considerado importante para O curso, € se a carga
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hovéria cumprida for igual ou superior a 75% da carga horédria exigida, solicita-se adaptacfio de
estudos para complementagio de contetdo;

{IT — Se, no cotejamento, ficar constatado que o contendo programético e a carga horéria cumnprida
%o inferiores a 75% do exigido, indefere-se o aproveitamento e, consequentemente, o académico

devera cursar a disciplina na UniCerrado.

Paragrafo Ginico - O disposto no inciso Il ndo se aplica quando a carga horéria for inferior a 75%,
mas superior a 65%, desde que tenha no minimo 90% entre os contetidos programaticos analisados,
submetendo nesse caso o discente a adaptagio de estudos para complementago de contetido e carga

horéria.

Art. 5° - As adaptacSes de estudos, quando necessaria, processarfio a juizo do docente responséavel

pela disciplina, por meio de:

[ — frequéneia em determinado periodo das aulas da disciplina, com avaliagio correspondente a parte
do programa identificado pelo docente;

II - frequéncia em determinado periodo das aulas da disciplina, identificado pelo docente;

I — estudo de determinados tépicos selecionados do programa, orientado pelo docente ¢ com
avaliagfio sobre esses topicos;

IV — realizagfio de trabalho escrito sobre determinados topicos do programa, com estudos individuais
de embasamento orientados pelo docente;

V — avaliag#io global, envolvendo todo o contetido da disciplina, sem exigéncia de frequéncia;

VI — avaliagfo parcial da disciplina, sem exigéncia de frequéncia;

VII — trabalho pratico, demonstrativo da posse das habilidades desenvolvidas pela disciplina.

Axt. 6° - A nio-realizacfio da adaptagdo de estudos no prazo estabelecido pelo docente responséavel
pela disciplina sujeitard o discente a obrigatoriedade de cursar integralmente a disciplina na

UniCerrado.

Paragrafo tmico — O prazo para adaptagio de estudos pode ser estabelecido juntamente com a

ire¢io de Curso e deverd, impreterivelmente, ser definido de forma que conclua todo o processo de
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aproveitamento dentro do respectivo semesire letivo da solicitacdo.

Art. 7° - No caso de nio aprovagio em avaliagio de adaptaghio de estudos, coucederd nova
oportunidade ao discente no prazo de 15 (quinze) dias Gteis contados a partir da divulgacéo do
resultado.

Paragrafo iinice — Caso obtenha reprovagio na segunda oportunidade, o académico devera cursar

plenamente a disciplina na UniCerrado, na forma regimental.

Art. 8° - As disciplinas a ser aproveitadas para os discentes do curso de Medicina, necessariamente,
deverdo ter sido cursadas em cursos da 4rea de Ciéncias da Sande, de acordo com as 4reas de

conhecimento do CNPq (Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico ¢ Tecnologico).

Art. 9° - O aproveitamento de disciplina néo implica na isengdo de pré-requisito ou co-requisito da

disciplina definido pela UniCerrado.
Art. 10 - Na hip6tese de disciplinas cursadas na vigéncia de outro regime que ndo o de crédito-hora,

verificar-se-4 para efeito de equivaléncia, a respectiva carga horéria e o conteudo programatico

desenvolvido.

Art, 11 - Néo ser4 permitido o aproveitamento de disciplina ao discente que integralizar qualquer

disciplina nfio elencada na matriz curricular do Curso, em vigor.

Art. 12 - Disciplinas como Trabalho de Concluséo de Curso, Monografia e Estagio nfo poderdo ser

aproveitadas.

Art. 13 - Disciplinas cursadas pelo discente em outra IES concomitante ao mesmo horario das aulas

em que o discente estiver frequentando na UniCerrado, ndo serfio aproveitadas.
DOS PROCEDIMENTOS

rt. 14 - O discente que pretende se beneficar do aproveitamento de disciplina na forma dessa

esolucfio devera requeré-lo de uma so vez para todas as disciplinas cursadas com aprovagdo, néo
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sendo perimitido solicitagdes parciais de aproveitamento de disciplina,

Axt, 15 - O requerimento do discente, consubstanciado em formulério préprio, conforine anexo 01,

ser instruido com os seguintes documentos:

[ - copia do histérico escolar, autenticado em cartério. No historico escolar deve constar a
comprovagio da autorizago ou reconhecimento do curso superior de origern;

1l — copia do programa de disciplina a ser utilizada na analise de aproveitamento, autenticada pela
Instituicio de origert;

11 — comprovante de pagamenio.

Axt. 16 - Na analise dos pedidos de aproveitamento de disciplina serdo considerados os seguintes

procedimentos:

I — Ser requerido pelo discente, conforme anexo 01, no protocolo da UniCerrado dentro do prazo
estabelecido pelo Calendario Académico e direcionado & Direg#o de Cutso;

II - Se a carga hordria da disciplina atender aos incisos do Art. 4°, a Diregfio de Curso solicitard, por
meio de formuldrio proprio (anexo 02), parecer sobre o aproveitamento de contetido ao docente
responsavel pela disciplina, ou, se necessario, a propria Dirego de Curso podera emitir parecer sobre
o aproveitamento;

111 - Uma vez que a carga horéria nfo atende aos incisos do Art. 4°, a prépria Diregéio de Curso podera
negar o aproveitamento de disciplina;

IV — A Diregfio de Curso de posse dos resultados preliminares da andlise de aproveitamento de
disciplina convocard o discente para tomar ciéneia do resultado e, se necessario, da adaptagéio de
estudos;

V — Terminado todo o processo de aproveitamento de disciplina, adaptacdo de estudos e preenchido
o formulario proprio (anexo 03), a Diregéio de Curso convocard o discente para tomar ciéncia do

despacho do processo 4 Secretaria Geral.

¥t. 17 — Durante a comunicagio ao discente dos resultados preliminares e finais do aproveitamento

e disciplina, cabe a Diregéio de Curso providenciar documentos comprobatérios que o discente foi
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comunicado das decisdes.

Art. 18 — O discente nio concordando com os resultados da andlise de aproveitamento de disciplina
comunicados pela Direciio de Curso, devers, sempre de modo fundamentado, apresentar recurso junto
a0 Colegiado de Curso, no prazo de 15 (quinze) dias apos a ciéneia da decisdio ou do despacho,

conforme anexo 04.

Art. 19 — Finalizada a analise do processo de aproveitamento de disciplina e terminado o prazo de
recurso, o discente ndio poderd solicitar nova anélise de aproveitamento de disciplinas indeferidas a
outro docente da disciplina, caso tenha ocorrido mudanga de docente da disciplina em semestres

subsequentes.

Arxt. 20 — O aproveitamento de disciplina deve ser realizado pela Diretoria de Curso e pelo docente
da disciplina, objeto do aproveitamento, até o final do periodo letivo da solicitagfio, de forma que
oportunize ao discente planejar sua matricula e disciplinas a serem cursadas nos periodos letivos

subsequentes.

DO REGISTRO

Art. 21 — Os estudos aproveitados serfio langados no histérico escolar do discente com mengio AA
(aprovado por aproveitamento) pela Secretaria Académica, com o mesmo nimero de créditos que a

aprovag#o na disciplina aproveitada conferiria.

Art. 22 - O discente que solicitar aproveitamento de disciplina e concomitantemente matricular-se na
referida disciplina tera o registro de aproveitamento de créditos em obediéncia a uma das seguintes

formas:

§ 1° - Caso o aproveitamento de disciplina seja autorizado antes do langamento das mengdes finais
da referida disciplina que estara cursando, a mengéio AA sera Jangada e a matricula na disciplina
-ancelada a pedido do discente, conforme anexo 05.

2° - Caso o aproveitamento de disciplina seja autorizado apos o langamento das mengdes finais da
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referida disciplina que estard cursando, e o discente foi aprovado, prevalecerd a mengéo de aprovago,
caso o discente tenha sido reprovado, sera langado a mengio AA e a mengdo de reprovacio

desconsiderada.
Art. 23 — Independente dos §1° e 2° do Axt. 22, nfio havera reembolso dos valores pagos pela

disciplina que estard cursando concomitantemente com a analise de aproveitamento.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 — O processo de analise de aproveitamento de disciplina nfo podera ser anexado juntamente
com processo de solicitagiio de vagas remanescenies para transferéncia interma e externa, reingresso

e portador de diploma.
Art. 25 — Os casos omissos setdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduagéo.

Art. 26 — Fsta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicaggo, revogando-se as demais

disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete da Pro-Reitoria de Graduagiio do Centro Universitario de Goiatuba — UniCerrado, aos 13
dias do més de fevereiro de 2023.

Prof. Dr. Riccely Avila Garcia
Pr6-Reitor de Graduagéo
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(Anexo 01 da Resolugio PROGRAD N° 001, de 13 de fevereiro de 2023)

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

1 - Tdentificacdo do discente:

Nome:

Matricula:

E-mail:

Telefone:

2 - Tdentificacio da Institui¢io de Ensino Superior (IES) de origem:

Nome:

Curso:

3 - Identifica¢fio das disciplinas:

N° de Instituicio de Ensino Superior de origem UniCerrado
ordem Disciplina cursada Carga Disciplina possivel de ser Carga
Heraria aproveitada Horaria

1

2

3

4

5

4 — Enecaminhamento:

A Diregéio do Curso de

para analise

do aproveitamento de disciplina solicitado.

Assinatura do discente

www.unicerrado.edubr
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(Anexo 02 da Resolugio PROGRAD N° 001, de 13 de fevereiro de 2023)

A Diregio do Curso de

ANALISE DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

encaminha ao(d) professor(a):
a avaliagio de aproveitamento de disciplina abaixo

relacionada para emissio de parecer.

Aluno(a) requerente:

Nome da disciplina a ser validada na UniCerrado. Carga Horaria
33h
| 66h
Disciplina cursada em outra IES Ano/Semestre | Carga Horaria | Nota

DEFERIDO, a disciplina acima atende a carga hordria minima de 75% e 80% do

()
ementario da disciplina.

( ) | DEFERIDO, com a necessidade de trabalho complementar. Carga hordria atende ao
minimo de 75% e a 80% do ementario abordado na disciplina, porém faltou abordar
topicos importantes a serem estudados.

( ) | DEFERIDO, com a necessidade de trabalho complementar. Carga horaria igual ou
superior a 65% e inferior a 75%, com no minimo 90% do contendo da ementa abordada.

( ) | INDEFERIDO, a carga hordria ¢ 0 conteudo programatico ¢ menor que 75%.

Observaciio: No caso de adaptagio de estudos, especificar detalhadamente qual inciso do Art. 5° da Resolugiio

PROGRAD N° 001, de 13 de fevereiro de 2023, o(a) discente baseara para adaptag#o de estudo, bem como a data para
conclusio da adaptag8o.

Especificar sobre o trabalho de complementagdo & data de entrega (utilizar o verso se necessario):

Goiatuba, de de 2023.

Professor(a) do curso de Agronomia

Recebimento pelo aluno:
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(Anexe 03 da Resolugio PROGRAD N° 001, de I3 de fevereiro de 2023)

FORMULARIO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

A Direciio do Curso de

encaminha a Secretaria Académica a relagdo de aproveitamento de disciplina para o discenie

, conforme discriminado no

guadro abaixo:

N° de ordem | Codigo da disciplina no UniCerrado | Nome da Disciplina

Disciplinas nfo aproveitadas:
1)
2)
3)
4)

Assinatura do(a) Diretor(a)
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(Anexo 04 da Resolugio PROGRAD N° 001, de 13 de fevereiro de 2023}

FORMULARIO DE RECURSOS SOBRE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Noimne:

N° de matricula:

Curso:
Venho por meio deste, apresentar o pedido de recurso quanto ao parecer do
Prof. , referente a  solicitagio  de

aproveitamento da disciplina

conforme justificativa

Data Assinatura do Discente
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(Anexo 05 da Resolugiio PROGRAD N° 001, de 13 de fevereiro de 2023)

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE MATRICULA EM
DISCIPLINA APROVEITADA

Noime:

N° de matricula:

Curso;

Venho por meio deste, solicitar que a matricula na  disciplina

de

seja cancelada, em fungdo de ter aproveitado a referida disciplina mediante anélise de aproveitamento

de disciplina, conforme informado pela Direcéo do Curso
de

/ /
Data Assinatura do Discente
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