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PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO, CULTURA E ASSUNTOS ESTUDANTIS

(PROEC)

FORMULÁRIO PARA CADASTRO DE EVENTO

	1. NOME OFICIAL DO EVENTO:




2.TIPO DO EVENTO :

Palestra (     )   Congresso (     )   Curso (    )  Semana acadêmica (    )    Aula especial (     )  Exposição (      ) Reunião (    )   Evento Esportivo (     )   WorkShop (     )   Outros (    )

Especificar:

	3. DATA/PERÍODO DO EVENTO:



	Datas (dia/mês/ano)
	Horários (início e término)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	

	
	

	
	


	4. CURSO VINCULADO OU SETOR:



5. OBJETIVO / JUSTIFICATIVA:

	6. LOCAL DO EVENTO:
  Auditório Interno       (      ) 

  Auditório Externo      (      )

  Anfiteatro                  (      )  Bloco _______________ nº _________________________________

  Sala                          (      )  Bloco _______________ nº _________________________________

  Laboratório               (      )  Bloco _______________ nº _________________________________

  Local externo          (      )  End.:___________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 


	7. DESCRIÇÃO / PROGRAMAÇÃO DO EVENTO
:



	8. PÚBLICO-ALVO 

 Especificar o público a ser atingido (curso, comunidade, empresa) _____________________

______________________________________________________________________________

Quantas pessoas devem atingir (em números) 

_________________________________________________________________________________

Será Pago?  ____________ Custo:_________________________________________________




	9. RESPONSÁVEIS / ORGANIZADORES 

1.  ________________________________________________        Fone (    ) __________________

2.  ________________________________________________        Fone (    ) __________________

3.  ________________________________________________        Fone (    ) __________________

4.  ________________________________________________        Fone (    ) __________________

Possui Comissão Científica?
 : ____________ Vai gerar resultados (livros, anais, etc):________
Especificar resultados: ____________________________________________________________




	


	10. SERVIÇOS / MATERIAIS NECESSÁRIOS: (usar Termo de Referência para aquisições e contratações de serviços externos)



	( Datashow (quantidade: _____________________)

( Microfone (quantidade: _____________________)

( Mesa e cadeiras de autoridades (qtde _________)

( Mesa e cadeiras para público (qtde:  __________)

( Tendas (qtde. _____/ Tamanho:_____ _________)

( Contratação de Palestrante (qtde:_____________)

( Transporte de Palestrante (qtde:______________)

( Hospedagem de Palestrante (qtde:________/dias no total_________________)

( Água para Palestrante (qtde._________________)

( Combustível para Palestrantes (qtde:___________)

( Cerimonial (organização/controle/resposta)

( Som (áudio)
	( Cobertura fotográfica

( Iluminação

( Banners (qtde:_____________/ Tamanho:___________________)

( Convites (impressos e digitais)

( Crachás / credenciais de identificação (qtde ____________)

( Pastas/caneta/A-4 (qtde ______)

( Filtros de água e copos para os alunos (qtde ________________)

( Outros: especificar: ____________________________________________________________________________________


	11. SERVIÇOS DE APOIO NECESSÁRIOS:

( Limpeza do ambiente do evento

( Limpeza de cadeiras e móveis a serem utilizados no evento

( Carregamento e disposição de cadeiras no evento

( Instalação de banners e outras peças publicitárias nos ambientes de eventos

( Instalação elétrica ______________________________________________________

( Instalação de ponto NET temporário

( Inscrições e emissão de certificados (CPD – EVENTOS / SGCE)


	12. DESCRIÇÃO DE OUTRAS NECESSIDADES ESPECÍFICAS:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	14. ANEXOS (incluir cópia de Ata de aprovação do evento, outras informações que julgar pertinente, material de divulgação, endereço de home page, etc):

 


__________________________________________________________________

Assinatura do(a) Principal Responsável pelo Evento

______________________________________________________________________

Assinatura do(a) Diretor(a) do Curso/Setor vinculado ao evento

GOIATUBA, ____/_____/20____

	 APROVADO PELA PROEC:​__________________________________.

 Data: _____/________/20_____.


OBS: após a conclusão do Evento, enviar o RELATÓRIO
 da sua realização, para verificar se atingiu ou não os resultados previstos. Este RELATÓRIO é essencial para a autorização de confecção de certificados, caso estejam previstos e para seus cadastramento na PROEC. 

� Após preenchimento e coleta de assinaturas, enviar via protocolo para a PROEC.


� Colocar o nome completo e currículo, preferencialmente Lattes, do(s) palestrante (s), com o tema da palestra.


� No caso de eventos realiados por ligas acadêmicas ou outra organização estudantil, é necessário que a mesma esteja vinculada à PROEC e que tenha um professor ou funcionário do UniCerrado responsável. 


� Em caso afirmativo incluir em anexo lista com o nome e qualificação dos seus membros.


� Disponível no site da IES, aba de Extensão ou diretamente com a PROEC. 
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