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REGULAMENTO GERAL DE CURSOS DE POS GRADUACAO
LATO SENSU

O presente regulamento tem como objetivo normatizar o funcionamento dos cursos de Pos-
graduacdo lato sensu no ambito desta IES, atendendo ao disposto na Resolugdo CNE/CES n° 1,
de 8 de junho de 2007 e resolu¢do CEE/PLENO N. 03, de 29 de abril de 2016.

Os referidos cursos serdo abertos aos graduados em curso superior e atendera aos requisitos
exigidos pela legislacdo pertinente em vigor, emanada do Ministério da Educagdo, Conselho
Nacional da Educagdo, Conselho Estadual de Educagdo e normas internas do UniCerrado.

O desenvolvimento da pds-graduagdo ¢ uma ferramenta capaz de produzir conhecimento
difundido em produgado cientifica institucionalizada. A oferta de um sistema de pds-graduagao
legitima-se a partir de um objetivo de produzir conhecimentos novos, uteis para a vida
sociocultural, gerando novos produtores de conhecimento.

A pos-graduagdo do Centro Universitario de Goiatuba / UniCerrado, estd vinculada a Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pos-graduagdo, tendo como atribuigdes planejar, coordenar e
acompanhar as atividades de ensino, em nivel de pos-graduacao lato sensu.

As ofertas dos cursos de pos-graduagdo lato semsu, sua consolidagdo e expansdo ocorrerd
mediante a identificagdo de demandas; promog¢do de avaliagcdes periddicas das atividades,
visando adequa-las ao contexto cientifico, tecnoldgico, profissional e de demanda da area.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 1° - A Pos-graduagao lato sensu tem o objetivo de aprimorar conhecimentos especificos
com vista a qualificar profissionais nas diversas areas do conhecimento, promover a educacao
formal continuada, formac¢ao cultural, cientifica, profissional e tecnoldgica, estimulando as
diferentes visdes criticas para superacdo de problemas socialmente disseminados, seja no
ambito local, regional, nacional ou global.
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Art. 2° - Os cursos de pos-graduacdo lato sensu do Centro Universitario de Goiatuba -
UniCerrado destinam-se a portadores de diploma de curso superior que desejam obter o titulo
de Especialista e tém o objetivo de complementar, ampliar e aprofundar o nivel de
conhecimento teorico, pratico e/ou empirico nas areas do saber, proporcionando atualizagdo de
conteudos e aprimoramento profissional, possibilitando, ainda, a capacitagdo técnica, cientifica
e cultural.

Paragrafo unico: os cursos visam, ainda, contribuir para a verticalizacdo do ensino no Centro
Universitario de Goiatuba — UniCerrado e integrar os diversos niveis de atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Art. 3° - A Pos-graduacao a que se referem estas normas ¢ constituida pelo ciclo de cursos e
atividades que deles se originem, com vistas a obtencao de certificados de Especialistas.

Art. 4° - Estes cursos deverao ser designados conforme a area especifica estudada e oferecidos,
de preferéncia, com carater regular ¢ permanente.

Art. 5° - Na organizagdo dos cursos de pds-graduagdo lato sensu serao observados os seguintes
requisitos:

a) qualidade das atividades de ensino;

b) busca de atualizagdo continua nas areas do conhecimento.

Art. 6° - Os cursos de pos-graduacdo lato sensu serdo oferecidos de forma exclusiva pela
Instituicdo, e/ou através de parcerias ou convénios com outras instituicoes, em editais e
programas especiais.

§ 1°- Todos os cursos deverdo atender as instrugdes da Resolugado MEC/CNE/SES n°
01/2007 bem como as Resolucdo CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007 e resolucao
CEE/PLENO N. 03, de 29 de abril de 2016, além de prever a forma de apresentacdo do
trabalho de conclusdo da especializagdo, podendo ser em forma de monografia, artigo, projeto
ou outro tipo de trabalho de acordo com a érea, natureza do curso e as normas presentes neste
regulamento.

§ 2°- As atividades de pesquisa nos cursos de pds-graduagao lato Sensu serdo ofertadas
pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacao.

§ 3°- Incluem-se, ainda, na categoria de curso de pos-graduacdo lato Sensu os cursos
designados como MBA (Master Business Administration) ou equivalentes.

CAPITULO 11
DA IMPLANTACAO E APROVACAO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 7° - A implantagdo de curso em nivel de Especializacao sera condicionada a:
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a) disponibilidade de recursos materiais e financeiros;

b) condi¢gdes apropriadas de qualificagdo e dedicacdo do corpo docente, na area de
concentragao do curso.

c) atividade do corpo docente na area, demonstrada pela capacitacdo e atuagdo
profissional.

d) flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas do
conhecimento;

e) demanda por curso.

Art. 8° - Os projetos dos cursos a serem implantados ou reofertados deverdo conter as seguintes
informacoes:

a) objetivos e finalidades, para a sua instalacao e perspectivas futuras;

b) relacdo do corpo docente com as respectivas titulagdes, acompanhada de curriculum
vitae resumido, devidamente comprovado;

c) estrutura curricular do curso, informando as disciplinas de carater obrigatdrio, as de
concentracdo ¢ as de dominio conexo, bem como, carga hordria, conteudo programatico,
bibliografia e professores responsaveis;

d) regulamento do curso, de acordo com as normas internas da PROPPG/UniCerrado;

e) relacdo de instrumental e material a serem utilizados no curso;

f) indicacao dos valores correspondentes das matriculas, mensalidades e pagamento do
corpo docente;

g) numero de vagas e critérios para o seu preenchimento;

h) data prevista para o inicio e término do curso;

1) programacao da oferta de disciplinas;

j) estudo de mercado;

k) planilha de custos devidamente preenchida. (Anexo I)

§ 1° - Os projetos dos cursos a serem reofertados deverao conter apenas os curriculos
vitae resumidos, devidamente comprovados dos novos professores que irdo integrar o corpo
docente, bem como, dos que possuirem titulacdo diferente da indicada no projeto dos cursos
anteriores.

§ 2°- Para cursos oferecidos por meio de convénio, copia do Termo de Cooperagao
vigente e plano de agdes das duas Instituigdes.

§ 3°- A PROPPG/UniCerrado somente autorizarda a oferta de nova turma aos
proponentes que apresentarem relatério final das atividades dos cursos de Pos-graduacao
finalizados.

Art. 9° - A tramitacdo para abertura dos cursos de Pds-graduacgao latu sensu, devera:

a) ser elaborado dentro do modelo padrao da PROPPG;

b) ser protocolado dentro do prazo estabelecido para recebimento de propostas de
especializacao de acordo com o calendario da PROPPG;

c¢) ter sido encaminhado, aceito e enviado em uma reunido do NDE do curso que esta
vinculado, para analise de parecerista, com formacao Stricto Sensu, podendo ou ndo ser
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do NDE, podendo ou ndo ser do quadro de professores do curso, com formagao
compativel com a area da Especializacdo a ser ofertada;

d) o parecer devera ser encaminhado ao NDE do curso, para ser analisado e votado pelo
mesmo;

e) o parecer, sempre digitado em linguagem formal, deve conter:

1. Historico. Constituido de informagdes sobre a data de entrega do parecer ao
parecerista e breve descri¢cdo sobre os itens do projeto e o contetido dos mesmos.

Exemplo:

Historico

O curso de Pos Graduagao “Lato Sensu” intitulado, foi encaminhado para
elaboracdo do parecer em , cumprindo o cronograma previsto pelo NDE do
curso de . Se encontra (de acordo ou ndo), com o
Modelo de Projetos da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos Graduacao - PROPPG e estd (em
obediéncia ou nao) ao prazo de apresentacdo do mesmo, de acordo com o
calendario. O referido projeto trata-se de (breve resumo).

2. Meérito. Consiste na analise do projeto propriamente dita.

Art. 10° - O curso somente podera ser iniciado depois de aprovado pela PROPPG e pela Pro-
Reitoria de finangas.

§ 1° - E vedada a divulgagdo de edital antes da aprovagio do projeto do curso pela

PROPPG.

§ 2° - O Coordenador do Curso podera ou nao ser docente da area de concentracao e
pertencer ou ndo ao quadro permanente da Instituicdo, desde que comprovado o saber na area a
ser ofertada.

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art. 11° - A programagdo dos cursos em nivel de pds-graduacdo lato sensu sera definida nas
seguintes areas:

§ 1° - Area de concentragio — parte especifica do Curso.

§ 2° - Area de dominio conexo — conjunto de disciplinas ou atividades complementares
ao dominio obrigatério, por sua natureza afim, visando complementar a formacao de
especialistas.

§ 3° - Disciplinas obrigatorias — conjunto de disciplinas ou atividades ligadas a um
campo especifico do conhecimento.

§ 4° - Todas as disciplinas ofertadas deverao ser cursadas pelos discentes.
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§ 5°- A organizagdo didatico-pedagogica dos cursos devera seguir as determinagdes
contidas neste Regulamento da Po6s-graduacao lato Sensu do UniCerrado no que concerne:

I - A formagéo do corpo docente;

II - A admissdo dos alunos e regime académico;

I1I - A elaboracéo e orientacdo do trabalho de conclusdo de curso;

IV - As condi¢des de aprovagdo no curso;

V - Aos certificados e graus académicos obtidos.

§ 6°- Para cada turma ofertada, serd gerado um diario de classe por disciplina, no qual

deverdo ser registradas notas e frequéncias, bem como o conteudo trabalhado e o

resultado final da disciplina.

§ 7°- A matriz curricular pode ser organizada em mddulos, com disciplinas obrigatorias,

optativas e eletivas, bem como atividades académicas previstas no Projeto Politico do

Curso (PPC).

Art. 12°- A defesa publica do trabalho de conclusdo de curso ¢ optativa para cursos de
Especializacdo que ndo visem a formacao docente, sendo a decisdao tomada pelo orientador.
Para todos os efeitos, deve-se constar no PPC do curso as orientagdes acerca do
desenvolvimento e encerramento do TCC.

CAPITULO IV
DO CORPO DOCENTE

Art. 13° - O corpo docente de cursos de pos-graduacao lato sensu devera ser constituido por,
pelo menos, 70% de professores portadores de titulo de mestre ou doutor obtido em programas
de pos-graduacao stricto sensu reconhecidos pelo MEC.

Paragrafo tnico - A qualificagdo minima exigida para o corpo docente do curso ¢ o
titulo de mestre, obtido em Programa de Pos-graduacdo stricto sensu reconhecido pela
CAPES/MEC, salvo situacdo excepcional, em que serd aceito docente com titulo de
especialista, desde que ndo ultrapasse 30% (trinta por cento) do corpo docente. Esse caso
especial, sera avaliado e deliberado pela PROPPG.

Art. 14° - O corpo docente sera constituido por professores:

§ 1° - Permanentes — aqueles que tenham vinculagdo com as atividades académicas do
UniCerrado;

§ 2° - Visitantes — docentes de outra Instituigdo de Ensino Superior ou com vinculo
temporario com o UniCerrado, convidados a colaborar com o curso em situacdo académica
especifica, por tempo determinado;

§ 3° - Participantes — aqueles convidados a participar eventualmente do Curso, como
profissionais qualificados e professores inativos.

Paragrafo inico - Um unico docente somente podera ministrar o0 maximo de 30% das
disciplinas ofertadas.
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Art. 15° - A remuneragdo do corpo docente do curso de Poés Graduacdo Latu Sensu serad
estabelecida e regulamentada pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos Graduagdo e pela Pro-
Reitoria de Finangas conforme anexo II.

Art. 16° - A indicagdo do pessoal docente do curso sera feita pelo Coordenador do Curso,
devendo ser aprovada pela PROPPG/UniCerrado. Dentro do que dispde este Regulamento e a
legislagao vigente, os membros do corpo docente terdo autonomia didatico-pedagdgico
autorizado pelo Coordenador do Curso.

Art. 17° - Sao atribuigdes dos membros do corpo docente:

I — Participar das atividades pedagogicas de planejamento e avaliacdo organizadas pela
Coordenagdo Pedagogica;

IT — Preparar, antes do inicio das aulas, o material didatico para disponibilizagdo aos alunos;

IIT — Ministrar as disciplinas sob sua responsabilidade, cumprindo integralmente os programas
e aplicando os instrumentos de avaliagdo de aprendizagem dos alunos, encaminhando os
resultados a Secretaria da PROPPG/UniCerrado, nos prazos estipulados pela Coordenacdo
Pedagodgica;

IV — Atender as solicitacdes da Coordenacao Pedagogica relacionadas as disciplinas sob sua
responsabilidade;

V — Observar, conforme aplicavel, as diretrizes expostas no projeto pedagogico de cada curso;
VI — Observar, no planejamento e execugao de suas atividades, o disposto neste regulamento,
em especial as regras relativas a avaliagdo de desempenho e aprovagao dos alunos;

VII — Comunicar com antecedéncia e obter anuéncia da Coordenacdo Pedagdgica sobre
quaisquer alteracdes no programa e no plano de aulas da disciplina e na forma de avaliacao de
aprendizagem,;

VIII — Orientar os trabalhos de conclusdo de curso, quando forem designados para este fim,
seguindo as determinagdes da Coordenacao Pedagogica.

CAPITULO V
DO CORPO DISCENTE

Art. 18° - O corpo discente ¢ constituido pelos alunos regularmente matriculados no curso.

Art. 19° - Sao deveres do corpo discente:

I — Cumprir o disposto neste regulamento e as diretrizes da Coordenacao Pedagogica;

IT — Comparecer pontualmente as aulas e a todas as atividades programadas;

IIT — Realizar as provas, atividades e trabalhos propostos pelos docentes nos prazos estipulados;
IV — Manter seus dados cadastrais atualizados;

V — Cumprir as determinagdes e decisdes da Coordenacao Pedagdgica;
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VI — Comportar-se de forma ética e responsavel, procedendo com respeito e urbanidade em
sala de aula e no ambiente do UniCerrado;

VII — Zelar pela conservagao dos bens méveis e imédveis do UniCerrado, observando as normas
de utilizagdo de suas dependéncias, inclusive na utilizacdo de equipamentos eletronicos;

VIII — Na elaboracao de provas, trabalhos e atividades, produzir textos sempre inéditos e, ao
utilizar trechos de textos e livros, fazé-lo com a devida citagdo de autoria e referéncia
bibliografica, em conformidade com as Normas Técnicas vigentes da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT);

IX — Efetuar o pagamento das mensalidades do curso nos prazos estabelecidos pela
FESG/UniCerrado;

X - O aluno ¢ o Unico e exclusivo responsavel pela realizagdo da pesquisa e elaboracao de seu
trabalho. O professor orientador auxiliara o aluno no desenvolvimento de seus trabalhos, nao
sendo sua responsabilidade redigir textos ou formular qualquer parte do trabalho de conclusdo
de curso.

Paragrafo tinico. Os alunos que nao observarem o disposto neste artigo sujeitam-se as penas de
adverténcia ou desligamento do curso, que serdo aplicadas considerando-se a gravidade do fato,
observado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 20° - Sao direitos do corpo discente:

I — Receber educacdo de qualidade conforme planejado no projeto pedagogico do curso;

IT — Utilizar as instalagdes, equipamentos e infraestrutura do UniCerrado, de acordo com as
normas estabelecidas pelo referido 6rgao;

IIT — Utilizar os servigos da biblioteca e os recursos audiovisuais colocados a disposi¢do pela
UniCerrado;

IV — Ter acesso as comunidades virtuais criadas ou disponibilizadas nos contextos de cada
curso;

V — Solicitar, nos prazos definidos no calendario académico, os comprovantes que atestem a
sua condicao de aluno;

VI — Ter orientador para acompanhar a elaboragao do trabalho de conclusao de curso;

VII — Recorrer dos resultados obtidos nas disciplinas e no trabalho de conclusao de curso.

Paragrafo unico - A frequéncia as aulas e demais atividades do curso ¢ obrigatoria, sendo
vedado o abono de faltas, salvo nos casos previstos em lei. O abono de falta ndo desobriga o
aluno de apresentar as tarefas e trabalhos solicitados, dentro dos prazos estipulados, sendo de
sua exclusiva responsabilidade informar-se a esse respeito junto a Coordenagao Pedagdgica. Os
casos previstos na Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975 (gestante), e no Decreto-Lei n® 1.044, de
21 de outubro de 1969 (afec¢des em geral), devidamente comprovados, sdo passiveis de
compensa¢do de auséncia e aprovagdo no curso ou na disciplina sem a frequéncia minima
estabelecida nos artigos 19 e 20, mediante a apresentacdo de atividade complementar.
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CAPITULO VI
DA COORDENACAO DOS CURSOS

Art. 21° - A coordenagdo didatico-pedagodgica de cada curso de pds-graduagdo lato sensu, sera
exercida por um Coordenador aprovado pela PROPPG/UniCerrado. O Coordenador do Curso
poderd ou nao ser docente da area de concentragdo e pertencer ou ndo ao quadro permanente da
Instituicdo, desde que comprovado o saber na area a ser ofertada.

Art. 22° - A qualificagdo minima exigida para o Coordenador dos cursos de especializagao ¢ o
titulo de mestre obtido em programas de pos-graduacao stricto sensu, reconhecidos pelo MEC.

Art. 23° - E vedada a coordenagio de mais de um curso lato sensu, pelo mesmo docente.
Art. 24° - As atividades do Coordenador do Curso se encerram com o término do mesmo.

Art. 25° - A remuneragdo do Coordenador(a) do curso de Pos Graduagdo Latu Sensu sera
estabelecida e regulamentada pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos Graduagdao e pela Pro-
Reitoria de financas conforme anexo II.

Art. 26° - Sao atribui¢des do Coordenador de Curso de pos-graduagdo lato sensu:

I- Submeter 8 PROPPG/UniCerrado, as propostas de novos cursos ou de novas ofertas
de cursos ja aprovados, por meio de formulario proprio. Propor a PROPPG/UniCerrado o
elenco de disciplinas a serem oferecidas no curso e o cronograma de atividades. Apresentar o
or¢amento detalhado, submetendo-o a Pro-Reitoria de Pesquisa e Poés-graduagdo para
aprovacao apds submeté-lo a apreciacdo do NDE do curso que esta vinculado. Bem como
relatorio do parecerista a ser designado pelo NDE. Caso haja necessidade de reformulacao pelo
parecerista, o coordenador do curso devera realizar as alteragdes, passar pela aprovacdo do
NDE e entdo ser encaminhado todo o processo a PROPPG.

II- Indicar os nomes de docentes, bem como a participacdo de profissionais nao
pertencentes ao quadro do UniCerrado, na programacao de atividades do curso;

III- Indicar o nimero de vagas a serem oferecidas;

IV- Comunicar oficialmente a PROPPG/UniCerrado o inicio, encerramento,
cancelamento ou renovacao do curso;

V- Encaminhar a PROPPG/UniCerrado a composicao das Bancas Examinadoras das
monografias e respectivas datas de apresentagao;

VI- Zelar pelo cumprimento do calendario de atividades programadas;

VII- Encaminhar & Secretaria do UniCerrado os documentos relativos ao desempenho
escolar dos alunos matriculados;

VIII- Preparar a documentacgdo relativa ao curso que possa vir a ser solicitada pelos
orgdos competentes.

IX- Esclarecer e orientar os alunos do curso sobre: calendario, frequéncia, avaliagdo
linhas de pesquisa e procedimentos relativos ao trabalho de conclusao de curso;
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X — Apresentar estudo de mercado.
XI — Realizar a captagdo de alunos.
XII — Submeter relatorios (a cada 3 meses) a PROPPG/UniCerrado.

Paragrafo tinico: O coordenador de curso que ndo cumprir suas atribui¢cdes ficard impedido de
coordenar cursos de pos-graduacao lato sensu pelo prazo de dois anos.

CAPITULO VII
DO NUMERO DE VAGAS OFERECIDO NOS CURSOS

Art. 27° - O numero de vagas de cada curso serd proposto pelo Coordenador do Curso a
PROPPG/UniCerrado, observada a legislacao vigente, antes da abertura das matriculas, vedada
a divulgacao de edital antes de sua aprovagao pela PROPPG/UniCerrado.

CAPiTULp VIII
DA MATRICULA

Art. 28° - Para matricular-se em curso de pos-graduacdo do UniCerrado, o candidato
apresentara a Secretaria do UniCerrado uma copia dos seguintes documentos autenticados:

I- Copia da cédula de identidade;

II- Copia do diploma de graduagao;

ITI- Copia do historico escolar;

IV- Copia do CPF;

V- Copia de certiddo de nascimento e/ou de casamento;

VI- Uma cépia do comprovante de residéncia;

VII- Reservista;

VIII- Titulo eleitoral;

IX- Outros documentos estabelecidos pelo regulamento do curso e
X- Uma foto 3 x 4.

Art. 29° - O aluno admitido em curso de poés-graduacdo devera requerer matricula no curso de
seu interesse dentro do prazo estabelecido no edital.

Art. 30° - A matricula podera ser efetuada na Secretaria do UniCerrado ou por procuragao.
Art. 31° - A critério do Coordenador de Curso, autorizado pelo professor responsavel da

disciplina, poderdo ser matriculados em disciplinas do curso, entdo consideradas isoladas,
alunos em categoria especial, com direito a crédito curricular, desde que haja vaga.
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§ 1° - O aluno especial podera cursar até um terco do total dos créditos em disciplinas tedricas,
praticas, treinamento e atividades especificas de cada curso.

§ 2° - A matricula do aluno especial ndo podera alterar o programa do curso.

§ 3° - O Coordenador do Curso encaminhara a0 PROPPG/UniCerrado até quinze dias apos a
admissao, a relacao dos alunos na categoria especial.

CAPITULO IX
REGIME DIDATICO
Art. 32° - Curriculo
Constituem componentes curriculares:
I- Disciplinas;
II- Atividades tedricas, praticas, treinamento e atividades especificas de cada curso;
III- Trabalho de conclusao de curso.

Art. 33° - As disciplinas do curso serdo oferecidas por periodos de tempo variaveis, obedecendo
o quadro demonstrativo de distribui¢ao da carga horaria.

Art. 34° - As disciplinas do curso serdo classificadas de acordo com as areas de concentracao,
do dominio conexo e disciplinas obrigatdrias, podendo ser ministradas sob a forma de
seminarios, discussdes em grupos, trabalhos praticos ou outros procedimentos didaticos
peculiares a cada area, inclusive treinamento em servigo.

Art. 35° - A carga horaria dos cursos serd estabelecida pelo Coordenador do Curso, de acordo
com a legislacdo vigente sendo que a integralizagdo dos estudos necessarios a obten¢ao do
titulo de Especialista sera expressa em unidades de créditos, perfazendo a Carga Horaria
minima de 360 horas.

§ 1° - A carga horaria dos cursos podera ser oferecida em até 20% a distancia, conforme
Portaria MEC n° 4059, de 10 de dezembro de 2004.

§ 2° - A Coordenagao Pedagdgica podera, se necessario, alterar a carga horaria, as datas e
horarios, ou ainda acrescentar ou excluir atividades, a fim de atingir os objetivos do curso,
sempre mediante prévia informagao aos alunos.

Art. 36° - Sdo atividades curriculares obrigatorias do curso de Especializagao:
I- Atividades tedricas, praticas, treinamentos e atividades especificas de cada curso;
II- Elaboragdo do trabalho de conclusdo de curso o qual podera ser um artigo, um projeto, ou

outro tipo de trabalho, de acordo com o estabelecido pela Coordenagdo Pedagogica;

Art. 37° - O envio do trabalho oriundo da monografia, para publicacdo em periddicos, ficard a
critério do Professor Orientador.
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I- Apos concluidos os mddulos componentes do curso de pos-graduagdo, o aluno terd um prazo
maximo de seis meses para a entrega do trabalho final.

II- A avalia¢do de cada disciplina ou atividade de cursos de pos-graduacao sera expressa em
notas de zero a dez, sendo que para a aprovagao, o aluno devera obter no minimo a nota 7
(sete), em cada disciplina e no trabalho de conclusao.

III- A frequéncia obrigatdria as atividades de cada curso ¢ de, no minimo, 75% da carga horaria
prevista em cada disciplina, sendo o controle de responsabilidade do respectivo professor.

IV- Em casos excepcionais, quando o aluno nao concluir e/ou defender seu TCC no prazo
previsto no caput deste artigo, ele poderd, mediante apresentacdo de justificativa por escrito,
acompanhada do material escrito ja desenvolvido, e de documentos comprobatorios da sua
justificativa, com aval do orientador, solicitar prorrogacao por até seis (06) meses, cabendo ao
Coordenador decidir sobre o deferimento da solicitagao.

V- O aluno que n3o cumprir com as determina¢des do Coordenador serd, automaticamente,
desligado.

CAPITULO X
DA ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DO ALUNO

Art. 38° - Todo aluno admitido ao curso terd um Professor Orientador indicado pelo
Coordenador do Curso, que supervisionara seu trabalho de conclusdo e o assistira durante a sua
permanéncia no curso.

Art. 39° - Quando necessario, sera indicado um Coorientador que auxiliara e/ou substituird o
Orientador em suas funcdes, desde que apresente qualificacdo profissional adequada.

Art. 40° - Os professores Orientadores deverdo ter preferencialmente o titulo de Mestre ou
Doutor e pertencerem ao corpo docente constituido por professores permanentes, visitantes da
Institui¢do ou participantes do Curso.

Art. 41° - Compete ao Orientador:

I- Orientar o aluno na elaboracao do trabalho de conclusao de curso;

II- Escolher o(a) Coorientador(a), de acordo com o aluno, quando necessario;

ITI- Diagnosticar problemas e dificuldades que estejam interferindo no desempenho do aluno e
orienta-lo na busca de solugdes;

IV- Exercer outras atividades definidas no regulamento do curso;

V- Manter o Coordenador de Curso informado, permanentemente, sobre as atividades
desenvolvidas pelo orientado, bem como solicitar do mesmo providéncias que se fizerem
necessarias ao atendimento do aluno.
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CAPITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Art. 42° - O projeto de conclusdo, que envolva trabalho experimental, depois de aprovado pelo
Orientador, devera ser encaminhado ao Departamento de Pesquisa para aprovacao.

Paragrafo tinico - Os projetos de conclusdo, que envolvam trabalho experimental, ndo deverdo
ser iniciados antes da aprovacao pela Pro-Reitoria de Pesquisa.

Art. 43° - O aluno nao poderéd apresentar o trabalho de conclusdo do curso, antes de obter o
total dos créditos requeridos para o respectivo certificado, bem como atender as exigéncias
previstas no regulamento do curso.

Pardgrafo unico: Na avaliagdo do aluno sera considerada a frequéncia as aulas, o
aproveitamento nas disciplinas, a participacdo nas atividades a distdncia e a aprovacdo no
trabalho de conclusdo de curso.

Art. 44° - A elaboragao e apresentacao do trabalho de conclusdao deverdao obedecer as normas
especificadas pela PROPPG/UniCerrado, bem como o artigo, projeto, ou outro tipo de trabalho.

Paragrafo unico - Serdo exigidos 03 (trés) exemplares do trabalho de conclusdo do candidato
para ser submetida a avaliacdo da Comissao Examinadora.

Art. 45° - A Coordenagao Pedagdgica divulgara em tempo habil o calendario com a definicao
das datas e prazos para cada fase, que devem ser rigorosamente observados, e as orientagdes
especificas para a elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso e os critérios para sua
avaliacdo a qual serd perante uma Banca Examinadora constituida por no minimo 03 (trés)
professores, sendo um deles o orientador.

§ 1° - Os professores que irdo compor a Banca Examinadora deverao possuir preferencialmente
o titulo de mestre.

§ 2° - Caso os docentes verifiquem que o trabalho de conclusdao de curso contém textos nao
inéditos ou trechos de textos e livros sem a devida citacdo, a Coordenacdo Pedagodgica,
juntamente com o professor orientador, decidirdo como proceder em cada caso, ficando o aluno
sujeito a ser reprovado na fase final do curso.

Art. 46° - Aprovada a Banca Examinadora pelo PROPPG/UniCerrado, sera encaminhado a
cada examinador um exemplar do trabalho, data da realizacdo da defesa, bem como as
disposi¢des normativas e regimentais sobre o processo em julgamento.

Art. 47° - A Banca Examinadora dispord de um prazo minimo de 10 (dez) dias para avaliacao
prévia do trabalho.
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Art. 48° - O julgamento do TC sera feito mediante arguicdo da mesma, tendo cada examinador,
no maximo, vinte minutos para arguir o candidato, exclusivamente pelo tema versado e, de
igual tempo, dispora o candidato para responder.

§ 1° - A apresentagao oral do TC ficara a critério do Coordenador de acordo com o
Regulamento de cada curso.

§ 2° - No caso de apresentagdo oral, o candidato dispora de 20 minutos para a exposi¢ao.

§ 3° - A arguicao podera ser feita, com anuéncia do candidato, pelo processo de perguntas e
respostas e, neste caso, o prazo da mesma serd no maximo de quarenta minutos, utilizados por
ambos, examinador e candidato.

§ 4° - A ordem de arguicdo dos examinadores ficard a critério do Presidente da Banca
Examinadora.

§ 5° - Apds julgamento do TC, a Banca Examinadora elaborard pareceres, sendo considerado
habilitado o candidato que obtiver a aprovagao pela maioria dos membros da referida banca.

§ 6°- A banca deliberara:

I. Aprovado: quando o trabalho for considerado satisfatorio, atingindo a qualidade necessaria
para a obtencdo do titulo de especialista.

II. Aprovado com restri¢des: quando o trabalho for considerado parcialmente satisfatorio,
necessitando de complementos e/ou ajustes essenciais para ser considerado de qualidade para
obtengao do titulo de especialista.

II1. Reprovado: quando o trabalho for considerado insatisfatorio, ou seja, cuja qualidade ndo
permita a obtencao do titulo de especialista.

§ 7°- Dos prazos ap6s a defesa do TCC:

I. Aprovado: o aluno terd o prazo méximo de 6 meses para entregar a versao final do TCC.

II. Aprovado com restrigdes: Nesse caso, o aluno terd até¢ 90 (noventa) dias para apresentar uma
nova versao do trabalho final aos membros da banca, para que seja emitida uma nova ata de
defesa. Caso as modificagdes ndo sejam consideradas satisfatorias pela banca examinadora, o
aluno seré reprovado.

Art. 49° - Para ser considerado habilitado o candidato deverd obter em média o conceito igual
ou superior a 7,0 (sete).

Art. 50° - Caso o trabalho de conclusdo for reprovado, o candidato terd o prazo maximo de 03
(trés) meses para refazé-la e submeté-la novamente a Banca Examinadora.

Art. 51° - Aprovado o TC com alteracdes, o candidato dispora de 20 (vinte) dias para fazer as
correcdes e entrega-las ao Coordenador do Curso com a declaragdo do orientador de que as
mesmas foram efetuadas.

Art. 52° - A publicagdo do artigo referente a Monografia ficard a critério do Professor
Orientador.

Art. 53° - A homologagdo e/ou autorizagdo para expedi¢do do certificado, sera feita pela
PROPPG/UniCerrado, ap6s receber:
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I- ata da sessdo publica da apresentagdo do TC acompanhada dos pareceres individuais dos
examinadores;

II- Um exemplar do trabalho na sua versao final, de acordo com as normas estabelecidas pela
PROPPG/UniCerrado;

I11- Historico escolar do aluno;

IV- Comprovacdo de quitagdo de taxas escolares e obrigagdes com o UniCerrado e a
Biblioteca;

V - Comprovagao de cumprimento, pelo aluno, de todas as exigéncias regulamentares.

CAPITULO XII ,
DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Art. 54° - Para fazer face as despesas decorrentes das atividades de pos-graduagdo, a
UniCerrado dispora de uma dotagdao orcamentaria propria, administrando os recursos recebidos
do pagamento das taxas de matriculas e pagamento das mensalidades.

CAPITULO XIII
DOS GRAUS ACADEMICOS — CERTIFICADOS

Art. 55° - Para obter o certificado de Especialista, o aluno devera satisfazer as seguintes
exigéncias:

a) ser aprovado em todas as disciplinas;

b) ter frequéncia minima de 75% da carga horaria prevista;

¢) entregar o trabalho de conclusdo do Curso, devidamente aprovado e corrigido;

d) estar regular com as taxas e obrigacdes exigidas pela FESG/UniCerrado.

Art. 56° - S3o ainda condigdes para obtencao do certificado de Especialista:

Paragrafo unico - Historico escolar, assinado, pelo(a)Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduagao
e Coordenador(a) de Curso, constando os seguintes elementos informativos referentes ao aluno:

a) nome completo, filiacdo, data e local de nascimento;

b) declaragdo de que o curso cumpriu todas as disposicoes do MEC, incluida a Resolugao
CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007 e da Resolugdo CEE/Pleno n° 03, de 29 de abril de 2016.
¢) numero da cédula de identidade e nome do 6rgao que a expediu, no caso de aluno brasileiro;
se estrangeiro, nimero do passaporte, bem como, nimero do registro e autorizacdo de
permanéncia no Pais;

d) periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracdo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

e) relagdo das disciplinas com carga hordria tedrica e pratica, conceitos obtidos, anos e periodos
letivos em que foram cursadas, nome e qualificacao dos professores responsaveis;
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f) aprovagao;
g) titulo do TC e conceito obtido;
h) demais exigéncias estabelecidas pela PROPPG/UniCerrado.

Art. 57° - Os certificados de Especialista serdo expedidos pela secretaria da
PROPPG/UniCerrado e assinados pelo(a) Reitor(a) do UniCerrado, pelo(a) Pro-Reitor(a) de
Pesquisa e Pos-graduagao e pelo(a) coordenador(a) de curso.

Art. 58° - O certificado de conclusdo do curso sera entregue apds o cumprimento dos requisitos
exigidos pela PROPPG/UniCerrado.

Art.59° - Os certificados de Especialista serdo registrados na Secretaria da
PROPPG/UniCerrado.

CAPITULO X1V
DO DESLIGAMENTO

Art. 60. Sera desligado do curso o aluno que:

I — Solicitar cancelamento de matricula;

I — Nao atingir a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

III — Nao atingir a nota ou frequéncia minima necessaria para aprovagao em 3 (trés) disciplinas;
IV — Portar-se de forma inadequada ou infringir quaisquer normas estabelecidas neste
Regulamento; ou

§1° Na hipotese do inciso IV, sera imediatamente adotado o devido procedimento de
investigacdo do fato e, observada a gravidade da falta, poderd o candidato vir a ser apenado
com adverténcia a desligamento do curso, observado o contraditério e a ampla defesa.

§2° Nas hipoteses de desligamento, o aluno devera ressarcir os valores equivalentes a carga-
horéria cursada até a data do desligamento.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 61° - Nenhum documento ou declaragdo referente a conclusdo dos Cursos sera fornecido
pela PROPPG/UniCerrado antes da defesa, correcao e entrega do trabalho de conclusao.

Art. 62° - A PROPPG/UniCerrado nao se obriga a oferecer futuras edi¢des de seus cursos de
especializacdo, ou disciplinas isoladas, exceto aquelas que ja tiverem sido divulgadas.

Art. 63° - Os casos omissos serdo analisados e decididos pela PROPPG/UniCerrado.
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Art. 64°- Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdao, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Art. 65° - A alteracdo deste Regulamento far-se-4 por norma superior ou por decisdo da
PROPPG/UniCerrado.

Prof* Ma. Eiko Mori Andrade
Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-graduacgdo do UniCerrado
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Anexo I

Planilha de Custos - Pés Graduagdo

Recursos Humanos

Professores Aulas Encargos
Professores Titulagao | Qtde | Valor Total Trab 33% | Ajudacusto | Total

RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS
RS

OrientagBes RS

Coordenadores RS
RS

TOTAL GERAL COM PESSOAL RS

Outros Custos

Despesas de Publicidade RS

Custos de Manutencgdo FESG (valor aproximado) RS

Impressdo + material de consumo para aula (valor aproximado) RS

Lanche RS

TOTAL Outros Custos R$

Inadimpléncia - 20% RS

TOTAL GERAL DOS CUSTOS

Valor Mensalidade

Txa Matriculas

RECEITAS GERADAS

Qtde Alunos

Receita Tx matricula RS

Receita Mens Com Desc. Pont. RS

Receita Mens Sem Desc. Pont. RS

RECEITAS TOTAIS R$

Receita Liquida RS
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Anexo I1

e Valores de referéncia para pagamento dos Docentes e Coordenadores do Curso de Pds
Graduagao, de acordo com a Lei Municipal n® 2.712/2012 ¢ 3.019/2016.

DOCENTES

Valor da mensalidade do curso

Valor da hora/aula

De R$100,00 a R$ 300,00 Até RS 100,00

De R$ 301,00 a R$ 500,00 Até RS 150,00

Acima de RS 500,00 Até R$ 200,00
COORDENADOES

Quantidade de alunos matriculados

Valor de Referéncia Classe “A”

De 15 a 20 alunos RS 774,72%*
De 21 a 30 alunos RS 968,40%*
Mais de 30 alunos R$ 1.162,08*

*Art. 24, IX da Lein® 2.717/2012.
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