F Sy )
‘ESG UniCerrado

SUPERIOR DE GOIRTUBA Centro Unlversitario de Golatuba
CONSELHO SUPERIOR DE GESTAO - GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUCAO CSG/FESG N2 105/26 DE 22 DE MAIO DE 2026

“Dispde sobre o fluxo de tramitagdo de solicitagdes no
émbito da UniCerrado que envolvam despesas e dé
outras providéncias.”

O CONSELHO SUPERIOR DE GESTAO DA FUNDAGAO DE ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA - FESG,
no uso de suas atribuigdes legais, estatutarias e demais disposigdes aplicaveis,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar maior racionalidade e controle na utilizagdo dos
recursos financeiros da Instituicdo, de modo a garantir que os atos administrativos observem a
legalidade e a eficiéncia na aplicag3o dos recursos publicos;

CONSIDERANDO que a tramitagdo direta de pedidos a setores técnicos ou 3 Presidéncia da FESG,
sem a devida andlise prévia da Reitoria e das Prd-Reitorias competentes, pode gerar

inconsisténcias, sobrecarga administrativa e atrasos na gestdo de processos de compras e
contratagoes;

CONSIDERANDO que compete 3 Reitoria zelar pelo adequado funcionamento dos setores
académicos e administrativos da UniCerrado, promovendo a integracio entre demandas
institucionais e os principios que regem a Administragdo Publica.

RESOLVE:

Art. 12 - Todos os pedidos gerados no d&mbito da UniCerrado que impliqguem em gastos financeiros
deverdo ser submetidos, exclusivamente, a Reitoria, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 22 - A Reitoria procedera a analise prévia dos pedidos, em conjunto com as demais Prg-
Reitorias competentes, quando necessdrio, podendo as solicitagbes receber os seguintes
encaminhamentos:

I - devolugdo ao responsavel pelo pedido, com indeferimento, em razio do ndo cumprimento do
prazo estabelecido para solicitagdo, incompatibilidade dos itens requeridos com os contratos
vigentes de fornecedores e de acordo com interesses institucionais;

Il - devolug3do ao responsavel pelo pedido, com recomendagdes de ajustes;

11l - encaminhamento ao Departamento de Compras para cotagdo dos itens solicitados;

IV - concluida a cotagdo, o Departamento de Compras deverd encaminhar o processo a Reitoria
para analise e emissdo de parecer.

V - ap6s andlise e parecer da Reitoria, o processo sera encaminhado a FESG para aprovacdo final.

Paragrafo Unico — Para subsidiar a emissdo de parecer, a Reitoria, se necessario, podera
encaminhar o processo as diferentes instancias institucionais, com o objetivo de obter elementos

que auxiliem na tomada de decisao.
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Art. 32 - Fica vedado o encaminhamento de pedidos diretamente ao Departamento de Compras, 2
Diretoria Administrativa, as Pré-Reitorias ou a Presidéncia da FESG, devendo a tramitagdo observar,
obrigatoriamente, 0 fluxo estabelecido nesta Resolugao.

Art. 42 - Cabera aos responsaveis pela formalizagao dos pedidos verificar o atendimento aos
formatos, as justificativas e aos demais requisitos exigidos pela legislagdo vigente de licitagdes e
contratos, devendo promover as adequagdes necessarias e sanar eventuais duvidas junto a Pr¢-
Reitoria de Administragdo e Finangas, mediante agendamento prévio.

Art. 52 - Compete aos Diretores de Curso, Coordenadores de Departamentos e Comissdes a
formalizacio de todos os pedidos destinados ao atendimento das atividades pedagdgico-
administrativas desenvolvidas na UniCerrado.

§1¢ - Os docentes deverao encaminhar suas demandas ao érgdo responsavel pela atividade, ao qual
cabera realizar a analise preliminar da necessidade e, quando pertinente, proceder a formalizag3o
do pedido.

§2° - Ficam vedadas as solicitagdes realizadas diretamente por discentes, devendo estas ser
previamente submetidas a respectiva Dire¢o de Curso, ou quando for o caso, ao Coordenador de
Projetos de Pesquisa ou Extens3o.

§3° - A formalizagio dos pedidos devera observar, obrigatoriamente, o fluxo estabelecido neste
ato.

Art. 62 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga a Resolugao CSG/FESG n°
097/25 de 31 de outubro de 2025.
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