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REGULAMENTO PARA ATENDIMENTO DE ALUNOS EM REGIME ESPECIAL
DO UNICERRADO
CAPITULO I - DAS DEFINICOES -2019

Art. 1° A presente Normativa tém por fim instituir a politica do Regime Especial de Ensino
do Centro Universitario de Goiatuba - UNICERRADO, conforme os Artigos 159 a 162 do

Regimento Escolar da IES e conforme a legislagao pertinente.

Art. 2° - Para fins de aplicacdo desta Normativa, consideram-se:

| — Acessibilidade: possibilidade e condigdo de alcance para utilizacdo; com
seguranca e autonomia, de espagos, mobiliarios, equipamentos urbanos,
edificacOes, transportes, informacdo e comunicacdo, inclusive seus sistemas e
tecnologias; bem como de outros servicos e instalagfes abertos ao publico, de
uso publico ou privado de uso coletivo, por pessoa com deficiéncia ou com
mobilidade reduzida;

Il — Tecnologia assistiva: produtos, equipamentos, dispositivos, recursos,
metodologias, estratégias, praticas e servicos que objetivem promover a
funcionalidade, relacionada a atividade e a participacdo da pessoa com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida, visando & sua autonomia,
independéncia, qualidade de vida e inclusdo social,

Il — Barreiras: qualquer entrave, obstaculo, atitude ou comportamento que
limite ou impeca a participacao social da pessoa, bem como o gozo, a fruicdo e
0 exercicio de seus direitos a acessibilidade, a liberdade de movimento e de
expressdo; & comunicacgdo, ao acesso a informacgéo, a compreensao, a circulacao

com seguranca; etc.;
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IV — Comunicacao: forma de interacdo dos cidadaos que abrange, entre outras
opcbes, as linguas, inclusive a Lingua Brasileira de Sinais (Libras), a
visualizagdo de textos, o sistema de sinalizacdo ou de comunicagdo tatil, os
caracteres ampliados, os dispositivos multimidia, assim como a linguagem
simples, escrita e oral, os sistemas auditivos e 0os meios de voz digitalizados, e
0s modos, meios e formatos aumentativos e alternativos de comunicacao,
incluindo as tecnologias da informagéo e das comunicagdes;

V — Adaptacdes: modificacdes e ajustes necessarios e adequados, que ndo
acarretem 6nus desproporcional e indevido, quando requeridos em cada caso, a
fim de assegurar que a pessoa com deficiéncia possa gozar ou exercer, em
igualdade de condigOes e oportunidades com as demais pessoas, todos 0s
direitos e todas as liberdades fundamentais;

VI — Profissional de Apoio — profissional designado pela instituicdo ou
contratado para este fim, com formacdo superior, preferencialmente em
pedagogia, e com especializacdo/capacitacdo na area da inclusdo, designado e
supervisionado pela Comissdo Multidisciplinar para acompanhar aluno com

necessidades especiais educativas.

CAPITULO Il - DA SOLICITACAO DO REGIME
DE ATENDIMENTO ESPECIAL

Artigo 3° — Toda solicitacdo de atendimento pelo Regime Especial deve ser feita pelo aluno
ou responsavel legal deste, mediante protocolo, encaminhado a direcdo do curso ao qual
esteja regularmente matriculado.

Paragrafo Primeiro — Estar matriculado na IES é condi¢cdo obrigatéria para que o aluno
solicite atendimento em Regime Especial.

Paragrafo Segundo — Constitui direito e opcdo do aluno solicitar ou ndo a sua inclusédo no

Regime de Atendimento Especial.
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Artigo 4° — O aluno deve comprovar a sua condi¢do incluindo no referido pedido um
atestado e laudo, expedido por médico devidamente credenciado no CRM e com
especializacdo na area.

Paragrafo Unico — Em caso de davida a Comissdo Multidisciplinar pode requerer relatorio
ou laudo complementar, expedido por outro médico ou especialista que ndo seja da area

médica, como psicélogo, fonoaudidlogo, psicopedagogo, fisioterapeuta, dentre outros.

Artigo 5° — Caso o aluno solicite um atendimento especial, com a necessidade de um
profissional de apoio, o referido processo deve ser encaminhado ao DAI, para ciéncia e

providéncias.

Artigo 6° — Alunos com necessidades especiais educativas — PNEE, ap6s solicitarem
atendimento em Regime Especial devem ser submetidos a uma avaliacdo pela Comissao
Multidisciplinar com a finalidade de identificar as necessidades que 0 mesmo possui € 0sS
materiais e procedimentos didaticos necessarios ao seu aprendizado no UNICERRADO.

Paragrafo Unico — Entende-se por pessoas com necessidades especiais educativas — PNEE,
aquelas que apresentam significativas diferencas fisicas, sensoriais ou intelectuais,
decorrentes de fatores inatos ou adquiridos, de carater permanente, que acarretam

dificuldades de aprendizagem.

CAPITULO Il - DA COMISSAO MULTIDISCIPLINAR

Artigo 7° — A Comissdo Multidisciplinar € uma equipe de carater técnico e pedagdgico,
permanente, instituida pela Pro-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis —
PROEC e a ela diretamente ligada, com o objetivo de aplicar, gerenciar e supervisionar
toda a politica de inclusdo do UNICERRADO.
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Artigo 8 - A Comissdo Multidisciplinar sera formada pelos seguinfes profissionais,

indicados pelo Pro-Reitor da PROEC: Apds consultar a reitoria.

I — Um psicopedagogo;
Il —Um psicélogo;

111 — Um profissional de Educacéo Fisica;

8§ 1.°— Preferencialmente os profissionais acima nominados devem ter também formagao na
area da inclusdo, em nivel lato ou stricto sensu;

8 2.° - Em sua primeira reunido, apos constitui¢do, a Comisséo deve escolher internamente
0 seu presidente;

8 3.° - O membros da comissdao devem dedicar 2 (duas) horas semanais de trabalho na

mesma.

Artigo 9° — A Comissdo Multidisciplinar se reine semanalmente por convocagdo do seu

presidente ou por solicitacdo do Pro-Reitor da PROEC.

Artigo 10° — Compete a Comissdo Multidisciplinar:

| - Analisar e emitir pareceres sobre a necessidade e tipo de apoio, materiais e/ou
adaptacdes didaticas e estruturais necessarias a alunos com necessidades especiais;

Il - Selecionar e dispensar, caso necessario, profissionais de apoio para acompanhar alunos;
I11 - orientar, coordenar e supervisionar o trabalho dos profissionais de apoio;

IV - Promover e realizar capacitagdes para professores, funcionarios e profissionais de
apoio dentro do &mbito da politica inclusiva da instituicéo;

V - Supervisionar e orientar toda a politica de inclusdo na IES, incluindo as acGes
inclusivas desenvolvidas pelos professores em sala de aula;

VI- Auxiliar os professores e diretores de curso no processo de adaptacéo e flexibilizacéo

curricular, caso necessario, para alunos inclusos no regime especial de estudos;
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VIl - dar pareceres e laudos técnicos e pedagogicos, quando solicitadé, sobre assuhtos
referentes & incluséo escolar;

VIII - Auxiliar a Pré-reitora de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis, a Pro-Reitoria de
Ensino e Graduacéo, Diretores de Curso e Chefia de Campus na elaboracdo e aplicacdo de
politicas e a¢des inclusivas nos cursos e no UniCerrado, inclusive relativas a capacitagédo de
professores e funcionarios referentes a este tema;

IX — Deliberar em conjunto com a chefia de campus e o departamento de obras a IES, a
construcdo, adaptacdo (permanente ou provisoria) de espacos fisicos visando & inclusdo e a
acessibilidade;

X - Orientar e auxiliar a Comissao do Processo Seletivo Vestibular da IES, em relacéo a

alunos com necessidades educacionais especiais que participarem do processo vestibular.
CAPITULO Il - DOS PROFISSIONAIS DE APOIO

Artigo 11° — A selecdo e/ou indicacdo de profissional de apoio, quando necessario, deve ser
realizada pela Comissdo Multidisciplinar de acordo com critérios técnicos devendo o nome
do profissional selecionado ser enviado a FESG para providéncias referentes a sua
contratacao.

8§ 1.° O profissional de apoio deve ter formagéo superior, preferencialmente em Pedagogia e
com especializagdo/capacitacdo na area da inclusdo escolar;

8 2.° O profissional de apoio pode ser designado a acompanhar/orientar mais de um aluno,
desde que ndo ocorra choque de horarios ou 0s mesmos estejam matriculados na mesma
turma/curso;

8 3.° Caso o profissional de apoio ndo possua capacitagdo na area da incluséo esta pode ser
realizada por curso especifico promovido pela Comissdo Multidisciplinar, se for pertinente;
8 4.° O processo referente a selecdo de um profissional de apoio pode incluir condigfes
especiais de formacdo inerentes ao servico de acompanhamento do(s) discente(s) em

questdo a serem especificadas pela Comissao Multidisciplinar.
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Art. 12° Sdo atribuicdes do profissional de apoio:

| — Realizar o cuidado e atendimento as necessidades de higiene, alimentacdo e locomogéo
segura de estudantes que precisem destes cuidados; Estes cuidados ndo s@o atribuicdes
exclusivas deste profissional, mas € importante garantir que sempre que o estudante
necessitar ele seja atendido e auxiliado neste sentido. Sua principal fungdo € remover
barreiras e promover a acessibilidade do aluno com deficiéncia.

Il — Atuar na mediacdo nas atividades escolares em conjunto com o professor responsavel
pela disciplina ou pela atividade, devendo para isto ter acesso antecipadamente do plano de
aula deste;

Il — Auxiliar o professor responsavel pelas atividades educativas pela avaliacdo,
planejamento, propondo e auxiliando-o nas adaptacdes que o estudante necessita.

IV - Acompanhar o aluno em suas atividades académicas em seu horério de trabalho dentro
das dependéncias da IES. Respeitando os horarios do aluno evitando assim faltas e atrasos;
VI - Preencher relatorio descritivo das atividades realizadas (Anexo I11) com o aluno e do
seu desenvolvimento pedagdgica e enviar a Comissdo Multidisciplinar no final de cada
semestre ou quando solicitado por esta.

VII - Orientar funcionérios, alunos e professores da IES para a promocao da cultura e da
politica inclusiva dentro da IES;

VIl — Desempenhar outras atividades correlatas ou definidas pela Comissao

Multidisciplinar ou pela legislacédo pertinente.

Art. 13° — O profissional de apoio ndo deve substituir ou suplantar a responsabilidade e
atribuicbes do professor responsavel pela disciplina/atividade educativa, cabendo a este
elaborar planos de disciplina e de aula adaptados, criar e corrigir atividades, avaliacGes e
repassar contetidos e material didatico utilizado ao profissional de apoio com antecedéncia,
caso se necessitem realizar adaptacOes relativas a comunicacgdo destes.

8 1.° Em caso de aulas praticas ou de laboratorio, o professor e o profissional de apoio
devem antecipadamente a realizacdo da mesma, organizar roteiros, estratégias e

metodologias adaptadas a condi¢do do aluno;
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8 2.° No caso de Trabalhos de Conclusdo de Curso ( TCCs) ou similar,' 0
professor/orientador deve sempre em conjunto com o profissional de apoio procurar adaptar
as condigdes de construcao e apresentacdo do mesmo de acordo com as condic¢des do aluno
e visando sempre a sua inclusdo no processo ensino-aprendizagem.

$ 3°. O trabalho de conclusdo de curso também pode ser realizado de forma individual ou
em dupla pelo aluno sob orientacdo do professor. A exigéncia de adequacao as normas da

ABNT podem n&o ser exigidas do aluno, de acordo com deficiéncia do mesmo.

CAPITULO IV - DO ATENDIMENTO ESPECIAL TEMPORARIO

Artigo 14°- A partir do oitavo més de gestacdo e durante no maximo trés meses a estudante
em estado de gravidez tem direito a ser inclusa no regime de atendimento especial da
UNICERRADO, desde que o pedido seja devidamente protocolado e comprovado,

conforme artigo 3 deste regulamento;

Artigo 15° - O aluno com incapacidade temporéria, decorrente de doenga infectocontagiosa,
que provoque incapacidade de locomogéo ou nos demais casos previstos por lei, tem direito
ao atendimento especial conforme prazo estabelecido pelo atestado médico apresentado,

conforme artigo 3 deste regulamento.

Artigo 16° — O aluno em regime de atendimento especial temporario tera o abono de suas
faltas no periodo correspondente ao periodo estipulado no atestado meédico e contados a

partir da data de protocolo do pedido.

Artigo 17° — Fica sob responsabilidade do aluno realizar o estudo do conteddo das
disciplinas durante o referido periodo, devendo o professor indicar o conteddo ao mesmo

ou a seu representante/responsavel, por meio fisico ou digital;
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8 1. — No caso de aulas préticas ou laboratoriais deve o aluno ap6s seu retorno agendar com
0 professor uma data para a realizacdo das mesmas e, em caso de impossibilidade, realizar
uma atividade estipulada pelo professor para substitui-la;

§ 2.°— Em relacéo a atividades de estagio o aluno deve fazer o mesmo em outro semestre,
sempre de forma integral e com a anuéncia do coordenador de estagio do curso;

8 3.°- O aluno que esteja sendo orientado em trabalho de concluséo de curso ou semelhante,
pode continuar a mesma, de forma semipresencial, desde que com a anuéncia do orientador
e do coordenador/supervisor da atividade junto ao curso;

8§ 4.°- Caso o aluno néo tenha condic¢des ou nédo tenha interesse em ser orientado na forma
semipresencial, 0 mesmo deve solicitar o trancamento da disciplina, a qualquer tempo, e
retornar no proximo semestre ou quando estiver em condicdes. (conforme prazo estipulado

no calendério escolar)

Artigo 18° — O regime de atendimento especial ndo exime o aluno de realizar atividades
avaliativas, como provas, trabalhos, seminarios, apresentacdo ou defesa de trabalho de
conclusdo de curso, dentro outras, inerentes a cada disciplina, ao plano de curso do
professor e ao Projeto do Curso.

8 1.°~ O aluno pode realizar as provas em casa ou em outro local que tenha acesso, desde
que sob a supervisdo de um professor da UNICERRADO indicado pela dire¢do do curso;

8 2.°— Pode o aluno realizar as provas e demais trabalhos substitutivos em relagdo aos que
perdeu apds o seu retorno, elaborados e sob a supervisao do professor da disciplina, em dia
e horério especial previamente agendado pelo mesmo e sob a anuéncia do Diretor de curso;

8 3.°- Os conteudos, a forma e a metodologia das avaliagdes para alunos em regime

especial temporario devem ser 0s mesmos que os aplicados aos demais alunos.

Artigo 19° — Pode a qualquer momento o aluno pedir o seu desligamento do regime de
atendimento especial temporario, devendo para isto protocolar pedido de desisténcia do

mesmo.
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Paragrafo Unico — Em caso de desisténcia o aluno deve retornar imediatamente a sala de

aula perdendo o direito ao regime de atendimento especial.

Artigo 20° — A insercdo do aluno no regime de atendimento especial ndo exime 0 mesmo

do pagamento da mensalidade.

CAPITULO IV - ADEQUACAO E ADAPTACAO CURRICULAR

Art. 21° Para os estudantes que constituem o publico-alvo do Atendimento Alunos do
Regime Especial de estudos, poderdo ser realizadas adequacGes ou adaptacdes curriculares

como ferramentas pedagogicas, de modo a suscitar suas potencialidades.

Art. 22°. Caracterizam-se como adequagOes curriculares algumas medidas que, quando
adotadas, propiciam ao estudante construir conhecimentos de maneira ajustada as suas
necessidades especificas, a fim de prosseguir no curriculo do curso e obter éxito em sua

conclusao.

Art. 23° As adaptacdes curriculares envolvem alteracdes significativas na organizacao
definida na matriz curricular do curso, a fim de criar condicdes de explorar a0 maximo as

potencialidades do estudante, adotando-se uma ou mais alternativas de adaptagoes.

Art. 24°, As adequac0es e adaptacdes curriculares implicam a planificacdo pedagdgica e as
acOes docentes fundamentadas em critérios pedagogicos, observados e avaliados em
conjunto, entre os docentes dos componentes curriculares e a Equipe Multidisciplinar,
podendo também participar desse processo outros profissionais especificos da area que se

avaliarem adequados.
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Art. 25° As adaptacbes realizadas para atender o aluno devem ser analisadas, e
comunicadas ao aluno, & secretaria e a equipe de professores no semestre anterior a sua

execucdo, devendo ser registradas em documento proprio a este fim (ANEXO I1).

Art. 26°. A progressdo do estudante devera ser subsidiada pelo Plano de Acessibilidade
(Anexo 1V) e levando em consideracdo o posicionamento da Equipe Multidisciplinar do
Nucleo Docente Estruturante — NDE do curso, devendo ficar registrada em ata e arquivada
na pasta do aluno.

Art. 27°. Caso o estudante ndo tenha alcancado os objetivos, apds as adaptacdes realizadas,

tera direito a uma adequacéo temporal do curriculo.

CAPITULO V
DA TERMINALIDADE ESPECIFICA

Art. 28°. Entende-se por terminalidade especifica o recurso de flexibilizacdo curricular que
possibilita o registro e o reconhecimento de trajetorias escolares que ocorrem de forma

especifica e diferenciada do que o previsto no curso.

Art. 29°. A terminalidade especifica sera feita por meio de:

I — Certificacdo de concluséo de escolaridade ou curso para aqueles que ndo atingirem o
nivel exigido para a conclusdo de componentes curriculares em virtude de suas
deficiéncias, nos casos amparados por Lei.

Il — Aceleracédo, com vistas a conclusdo do curso, em menor tempo, para 0s estudantes com

altas habilidades/superdotacéo.

Art. 30° A solicitacdo de terminalidade especifica devera ser encaminhada a Comissao

Multidisciplinar, que, analisando o processo, fara a manifestacao e, se for o caso, expedira
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autorizacdo para a Certificacdo/Diplomacao junto a secretaria da IES. Nd proceséo déveré
constar:

| — Registros do pedido do estudante de solicitacdo de terminalidade especifica;

Il — Ata assinada do NDE do curso analisando e autorizando o procedimento;

Il — Autorizacdo, assinada e por escrito, do Pré-Reitor de Ensino e Graduagdo e do Pro-
Reitor de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis;

I11 — Plano(s) de Acessibilidade ao(s) Componente(s) Curricular(es) (Anexo 11)

IV — Parecer descritivo da Equipe Multidisciplinar assinada por todos os membros.

8 1° Nos casos descritos no art. 23, inciso |, a terminalidade especifica somente podera ser
solicitada na situacdo em que persistir a ndo aprendizagem, ou 0 nao alcance dos objetivos,
e apds esgotadas todas as possibilidades de ensino.

8 2° A base para a elaboracdo de pareceres descritivos serdo os relatos e os registros do
acompanhamento do estudante ao longo do periodo avaliado, considerando as adaptaces e

adequacdes realizadas.
CAPITULO VI - DAS DISPOSIQOES FINAIS
Artigo 31° - Os casos ndo previstos neste Regulamento serdo resolvidos em primeira

instancia pela Comissdo Multidisciplinar e, em segunda instancia, junto a Pré-Reitoria de
Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis - PROEC.
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Prof'. Ma. Elza Maria do S. da Silva Prof*. Ma. Natalia Lourencini Marson Martins  Prof. Me. Max Antonio Borges

Psicopedagoga Psicologa Educador Fisico
Coord. Comissdo Multidisciplinar Comissdo Multidisciplinar Comissdo Multidisciplinar
ANEXO |

PLANO DE ATENDIMENTO ALUNOS EM REGIME ESPECIAL (AARE)
1. Dados do estudante:

1.1 Nome:

1.2 Data de nascimento:

1.3 Curso/Turma: () Técnico () Superior
1.4 Semestre/ano:

1.5 E-mail:

1.6 Telefone para contato:

1.7 Telefone dos responsaveis, caso menor de idade:

2. Contextualizacéo

2.1 Estudo de caso individualizado:

2.2 Caracterizacao: () Estudante com deficiéncia. Especifique:

() Estudante com transtornos

globais do desenvolvimento. Especifique: () Estudante com

altas habilidades/superdotacdo ( ) Estudante com necessidades especificas, que demande

acompanhamento pedagdgico continuo.

2.3 Ha laudo/diagnostico? () Sim () Nao (Caso afirmativo, anexa-lo a este documento).
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2.4 Outros apoios/servicos (outros profissionais/servigcos que o estudante frequenta,
internos e externos a IES: () Psicologia () Assisténcia social () Psicopedagogia ( )
Area médica. Qual a especialidade? ( ) Fisioterapia ( ) Fonoaudiologia ( ) Equoterapia
() Transcrigdo de material em braille/tinta () Tradutor intérprete de LIBRAS ( )
Professor de LIBRAS () Outros:
3. Organizacdo do Regime de Estudos

3.1 Finalidade do AARE: ( ) Complementacdo curricular — para estudantes com
deficiéncia e transtornos globais do desenvolvimento () Suplementacéo curricular — para
estudantes com altas habilidades/superdotacdo ( ) Adaptacdo de materiais, servigos e/ou
elaboracdo de recursos para acessibilidade () Indicagdo e monitoramento do uso de

tecnologias assistivas () Acompanhamento sistematico do estudante ( ) Outra:

3.2 Objetivos
3.2.1 Objetivo geral do Atendimento:

3.2.2 Objetivos especificos:

3.3 Periodo da execucéo do Plano de AARE: ( ) anual ( ) semestral () trimestral
3.4 Prazo para reavaliacdo do plano: __ / /

3.5 Componentes curriculares em que o estudante esta matriculado:
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Nome do componente curricular Professor responsavel

3.6 Carga horaria semanal para AARE:

3.7 Metodologias utilizadas:

3.8 Procedimentos para avaliacdo do desenvolvimento do estudante no AARE:
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ANEXO II
PLANO DE ADAPTADABILIDADE AO COMPONENTE CURRICULAR

1. Dados do estudante

1.1 Nome:

1.2 Campus:

1.3 Curso:

1.4 Semestre/ano:

1.5 Nivel: ( ) Técnico () Superior

2. Dados do componente curricular:

2.1 Componentes curriculares:

2.2 Ementa:
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2.3 Pré-requisito (se houver):

2.4 Nome do docente:

2.5 Carga horaria:

3. Necessidades de adequacdo/adaptacdo (marque e preencha somente 0os campos em que
haja necessidade de adequacéo/adaptacao)
a) Objetivos gerais do componente curricular:

b) Objetivos especificos do componente curricular:

c) Objetivos gerais eliminados:

d) Obijetivos especificos alternativos:
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e) Objetivos especificos complementares/suplementares:

3. Docente responsavel pelo componente curricular:

4. Profissional de Apoio:

5, Data e assinatura de aprovacao pela Comisséo Multidisciplinar:

Data: ...... [ [,

OBS: INSERIR COPIA ASSINADA DA ATA DE REUNIAO DO COLEGIADO DO
CURSO, COM DELIBERACAO E APROVACAO DA ADAPTACAO REALIZADA.

ANEXO 11
"RELATORIO DO ESTUDANTE ATENDIDO

1. Dados de identificagéo:
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1.1 Nome do estudante:

1.2 Campus:

1.3 Curso:

1.4 Semestre/ano:

1.5 Nivel: ( ) Técnico ( ) Superior
2. Dados do componente curricular
2.1 Componente curricular:

2.2 Ementa:

2.3 Pré-requisito (se houver):

2.4 Nome do docente:

2.5 Carga horaria:

3. Deliberacéo quanto ao aproveitamento no componente curricular:

() Aprovacéo por nota

() Progressdo por parecer descritivo em caso de terminalidade especifica (apds esgotadas
as possibilidades de dilacdo de tempo)

() Dilagao de tempo

() Aceleragéo de tempo

() Reprovacao (apds esgotadas as possibilidades de dilacdo de tempo),

4. Consideragfes Complementares:

5. Evolucéo do estudante no componente curricular. Descreva o que foi proposto durante o
componente e como foi o0 desempenho do estudante:
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6. Parecer descritivo (Preencher somente em caso de estudante com avaliagdo descritiva)
a) Justificar detalhadamente a deliberagdo tomada no item 3, com parecer descritivo.

b) Avaliacdo do alcance dos objetivos propostos

c) Parecer descritivo das atividades avaliativas

d) Habilidades e competéncias desenvolvidas pelo estudante no componente curricular
Anexar:

- Copias das avaliac0es;

- Plano do Componente Curricular;

- Plano de Acessibilidade ao Componente Curricular.

Data: / /

Docente do componente curricular



